CONSIGLIO DELL’ORDINE DEGLI AVVOCATI
PRESSO IL TRIBUNALE DI SONDRIO

VADEMECUM PER IL PROCESSO CIVILE TELEMATICO

Istruzioni di base per la formazione della busta telematica
ed il deposito telematico degli atti di parte
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PREFAZIONE

Cari Colleghi,

questo opuscolo ha il solo, timido scopo di consentire un agevole
approccio alle metodologie di lavoro che -dal prossimo 30 giugno 2014-
diverranno le sole utilizzabili nella fase monitoria del procedimento di
ingiunzione e che, presumibilmente, sostituiranno a breve anche quelle
classiche e cartacee cui siamo da sempre avvezzi per il deposito degli atti
nel processo civile ordinario (o comunque che ad esse si affiancheranno).

Si é voluto tentare, cosi, di mettere in grado di operare all'interno del
Processo Civile Telematico anche chi fosse totalmente digiuno di nozioni
informatiche, portando agevolmente a termine lattivita virtuale che
dovra sostituire il cartoncino dei nostri fascicoli, i fogli dei nostri atti, le
fotocopie dei nostri documenti.

Una semplice e concreta guida pratica, un consulente telematico nel
cassetto, da tenere a portata di mano durante i primi tempi di questo
new deal professionale.

Per questo, non vi troverete alcun riferimento normativo, alcuna
argomentazione di natura men che pratica, alcuna spiegazione delle
ragioni e dei fondamenti legislativi della prassi operativa che verra
esplicitata.

Per questo, Vi chiediamo sin d'ora scusa se qualche passaggio potrd
apparire pedante, ripetitivo, ridondante, o se talora il linguaggio
utilizzato apparird sconfinare nell'infantile, e financo essere irrispettoso
della cultura tecnica di molti di Voi.
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IL PROCESSO CIVILE TELEMATICO
E GLI STRUMENTI DI COMUNICAZIONE CON GLI UFFICI GIUDIZIARI

La P.E.C.

Dopo una prima fase sperimentale (ove la comunicazione tra operatore e gestore
centrale dell'Ufficio Giudiziario poteva avvenire esclusivamente tramite la
funzione veicolare del cd. Punto di Accesso) oggi il tramite degli atti processuali e
dei documenti € divenuta, in via esclusiva, la Posta Elettronica Certificata.

Cosi come per le comunicazioni provenienti dalle Cancellerie, dunque, l'inoltro
degli atti di parte € possibile solo ed esclusivamente tramite P.E.C.

E' pertanto con un messaggio di Posta Elettronica Certificata, del tutto identico a
qualsiasi altro messaggio email, che si provvedera al deposito del ricorso
monitorio (per ora) e al deposito di atti e documenti di parte nel corso del
processo civile ordinario (in un prossimo futuro).

Le modalita di compilazione e composizione del messaggio, semplicissime,
saranno meglio esplicate piu avanti, alle pagg. 34 ss.

La cd. Busta Telematica

Come ¢ ben noto, un ricorso monitorio si compone di plurimi elementi: il ricorso
in senso proprio (peraltro corredato di acconcia procura ad litem), il fascicolo dei
documenti, la nota di iscrizione a ruolo, la marca di contributo unificato.

Nella vita reale tutto questo viene raccolto nel fascicolo di parte, che assume al
tempo stesso funzione di raccoglitore del carteggio e di mezzo di identificazione
del Professionista che 1'ha redatto.

Nel Processo Telematico il fascicolo viene sostituito da un file che prende il nome
di busta telematica: si tratta -a tutti gli effetti- di un contenitore all'interno del
quale, con l'ausilio di software dedicati, I'Avvocato inserira 1 propri atti ¢ che
fungera da tramite per il deposito presso la Cancelleria competente.

IT
LA DOTAZIONE HARDWARE NECESSARIA: IL DISPOSITIVO DI FIRMA DIGITALE

Cosi come per gli atti cartacei, anche per gli atti telematici si pone la necessita di
attribuirne con certezza la paternita al Professionista: anch'essi, dunque, debbono
venire firmati, secondo modalita che consentano al sistema di immediatamente
riconoscerli come provenienti dall'Avvocato.

Ci0 avviene per il tramite del cd. dispositivo di firma digitale, che contiene 1 dati
identificativi essenziali del Professionista, e quelli che si chiamano i suoi
certificati, cio¢ le attestazioni delle qualifiche che riveste (per quanto qui ci
occupi, in particolare, la qualifica di Avvocato esercente la professione,
regolarmente iscritto ad un Ordine Territoriale).

Il dispositivo di firma digitale ¢ presupposto necessario ed indefettibile per
operare nel Processo Civile Telematico, proprio perché solo attraverso di
esso I'Avvocato viene riconosciuto telematicamente come tale e, come tale,
puo svolgere le attivita tipiche ed esclusive della Professione Forense.



Chi dunque ne fosse sprovvisto, semplicemente non potra svolgere alcuna attivita
professionale telematica.

III
LA DOTAZIONE SOFTWARE

Come si ¢ appena accennato, il deposito telematico degli atti di parte avviene
attraverso l'utilizzo della busta digitale.

Non ¢, ciog, possibile inviare direttamente alla Cancelleria la copia telematica di
atti ¢ documenti (ad esempio: in formato .pdf): una volta provveduto alla loro
predisposizione, essi debbono dunque venire rielaborati attraverso un acconcio
software per inserirli dentro alla busta che poi, solo a quale punto, potra essere
inoltrata.

Per soddisfare tale esigenza, 1'avvocato deve dotarsi di almeno due strumenti
software: una cd. stampante virtuale ed un software per la creazione della busta
vera e propria.

La stampante virtuale ¢ un software assai semplice e gratuito, che trasforma in
formato .pdf gli atti di parte redatti per il tramite di qualsiasi word processor:
della sua installazione e del suo utilizzo si € parlato in un autonomo tutorial, cui si
rimanda.

Molteplici ed articolati, sono, invece i1 software ora disponibili per la formazione
della busta digitale.

Ci concentreremo, in questa sede, sull'utilizzo del piu diffuso: la Consolle
dell’Avvocato, anch'esso gratuito e liberamente scaricabile dal Punto di Accesso
dell'Ordine, seguendo il procedimento che tra poco descriveremo.

La scelta di utilizzare la Consolle come strumento di apprendimento poggia su
una duplice considerazione:

- si tratta di un software totalmente gratuito, ricco anche di funzionalita
supplementari (di cui qui non tratteremo, naturalmente), la cui interfaccia
¢ comunque simile alla gran parte degli analoghi software oggi offerti dal
mercato, di tal che -una volta familiarizzati con le modalita di
comunicazione con Consolle Avvocato- ciascuno di noi sara in grado di
operare qualsiasi deposito telematico gli necessitasse e -al tempo stesso-
avra acquisito le capacita necessarie per valutare eventuali altri strumenti,
modulando poi la scelta sulle proprie abitudini o sulle esigenze
organizzative del proprio modo di lavorare;

- consente -per chi lo desiderasse- di utilizzare i cd. servizi gold, cio¢ le
funzionalita fornite dalla cd. PEC GOLD, dei quali meglio si dira piu
avanti, quando affronteremo la tematica del deposito vero e proprio
(rectius: della trasmissione via P.E.C. della busta telematica in
Cancelleria). Sia comunque chiaro che la PEC GOLD non ¢ uno
strumento indispensabile per operare nel Processo Telematico, all'uopo
essendo invece solo necessaria (e sufficiente) una P.E.C. in quanto tale, ivi
compresa quella di cui tutti gia disponiamo.




INSTALLAZIONE DELLA CONSOLLE AVVOCATO

Il software Consolle Avvocato puo essere scaricato dal Punto di Accesso
dell'Ordine Avvocati di Sondrio.

Ecco come.

Muniti del dispositivo di firma digitale installato sull’elaboratore, accediamo al
sito: http://sondrio.ul.consiglioordineavvocati.it/pda/PdAHomePage.jsp#

Ci accogliera questa schermata:

@Mjmm’im PROCESSO CIVILE TELEMATICO
N di Sondrio PUNTO DI ACCESSO

SERVIZI ACCESSO Al SERVIZI DEL PROCESSO CIVILE TELEMATICO

Manuale Operativo [ \ Processo Civile
ichi I Telenati
Modulo Richiesta | eiemnauco
Registrazione

2 ; Benvenuti nel Punto di Accesso esterno del Processo Civile Telematico
e R UL | quest'area sono disponibili | sequenti servizi:

* Inoltro degli atti e controllo dell'esito

* Visualizzazione dei Biglietti di cancelleria

* Accesso alle informazioni relative ai procedimenti per il Contenzioso Civile
Questo sito ¢ riservato ai soli utenti registrati
Per accedere, inserire la smart card nel lettore e fare click su "Accesso Area Privata’.

Per una visualizzazione ottimale si consigha I'uso dei seguenti browser: Microsoft Explorer vers. 7.0 o succ.,
Mozilla Firefox vers. 3.0 o succ.

Utenti Attivi [0] sabato 10 maggio 2014

goerimenti B

Clicchiamo su Accesso area privata. Ci verra richiesto di inserire la Password del
nostro dispositivo di firma, dopo di che saremo ammessi alla schermata che segue

Ordine degli Avvocati PROCESSO CIVILE TELEMATICO
di Sondrio PUNTO DI ACCESSO

SERVIZI ACCESSO Al SERVIZI DEL PROCESSO CIVILE TELEMATICO

=)
@ATI’!\IAZIOIE NUOVI SERVIZI

ATTENZIONE, & richiesta la preventiva installazione di Java Runtime
Avvocato Per informazioni ed assistenza:

E-Mail: infopct@unionelombardaordiniforensi.it
Tel.: 02-87196445 (dal Lunedi al Venerdi dalle ore 14:30 alle 17:00)

BENVENUTO ALBERTO GEROSA

I servizi disponibili relativi al Processo Civile Telematico riguardano per gli Avvocati il deposito di

atti presso gli Uffici Giudiziari, la consultazione di atti presso gli uffici stessi, I'invio e la ricezione di

notifiche tra difensori e la nichiesta e ricezione di copie degl atti. Sono inoltre disponibili alcune

funzioni di servizio.

+ il menu "Punto di accesso” contiene le principali fi
Punto di Accesso, ed in particolare:

lith messe a d dal

« deposito di un atto informatico presso un Ufficio Giudiziario;

+ visualizzazione dello stato degli invii effettuati;

« lettura dei biglietti di cancelleria ricevuti;

+ invio e ricezione di notifiche tra difensori;

ricezione delle copie di atti richieste;

+ interrogazioni dei registri degli Uffici Giudiziari e degli Indirizzi Elettronici.

il menu “Consultazioni PolisWeb" consente di eseguire interrogazioni de: dati disponibili
presso Uffici Giudiziari utilizzando I'applicazione Polisweb.

* il menu "Profilo Utente® consente di eseguire operazioni di modifica della propna utenza
(dati anagrafici, certificato di cifratura, ecc.) e di effettuare la cancellazione definitiva
dell'utenza stessa.

= il menu "Guida®” contiene pagine informative sull'utilizzo del sito.

+ "Home Page" consente di tornare a questa pagina.

* "Termina Sessione” chiude la sessione di lavoro e riporta all'Area Pubblica del sito.

Utente : [GEROSA ALBERTO] - AVWOCATO - Precedente Accesso : [09/08/2014 10:24:21] sabato 10 maggio 2014

per Informazioni @ Suggeriment! SR8



Nel menu Download scegliamo prima Tools e poi, nella schermata successiva,
scegliamo Java Runtime (questa operazione deve necessariamente precedere la
installazione della consolle)

@-Onlinedegﬁ,dmaﬁ PROCESSO CIVILE TELEMATICO
i di Sondrio PUNTO DI ACCESSO

SERVIZI SOFIWRE AGGIUNTIVO

Download di utilita e software aggiuntivo necessario all'utilizzo delle applicazioni per gli utenti del
punto di accesso.

Java Runtime

PDF Creator

PDF 995

Microsoft PDF export (solo per MS Office 2007)

Utente : [GEROSA ALBERTO] - AVVOCATO - Precedente Accesso : [09/05/2014 10:24:21] sabato 10 maggio 2014

BB Per Informazioni e Suggerimenti Bl

Saremo indirizzati alla schermata che segue, e procederemo quindi alla
installazione

%
;:';’ Javar

Download  Guida in linea

s iisssisie Download di Java per Windows
» Che cos'¢ Java?
» Rimozione di versioni

precedenti
» Disabilitazione di Java

Consigliato Version 7 Update 55 (dimensione del file: 899 KB)

Accettate e avviate il
» Messagaqi di errore download gra
» Risoluzione dei problemi

relativi a Java

» Altre risorse Scaricando Java riconoscete di aver letto e di accettare i termini
del contratto di licenza con l'utente finale
Utenti di Windows a 64 bit

Si utilizzano browser sia a
32 che a 64 bit?

» Domande frequenti su
Java a 64 bit per Windows

Dopo aver completato l'installazione di Java, potrebbe essere necessario riavviare il browser
(chiudere e riaprire tutte le finestre) per abilitare tale installazione.

z = » Istruzioni per l'installazione
Installazione non in linea
» Requisiti di sistema
Problemi di download?
Provate il programma di Non & il sistema operativo giusto? Visualizza tutti i download di Java

installazione offline

Ci si riferisce al software Java per PC o a Java Runtime Environment anche come Java Runtime, Runtime
Environment, Runtime, JRE, Java Virtual Machine, Virtual Machine, Java VM, JVM, VM, plugin Java
componente aggiuntivo Java o download di Java.

Scegli una lingua | Informazioni su Java | Supporto | Sviluppatori ORACLE
Privacy | Termini e condizioni per l'utilizzo | Marchi | Dichiarazione di non responsabilita




A questo punto ¢ possibile procedere alla installazione della Consolle Avvocato.

Ritorniamo quindi alla pagina di download del Punto di Accesso e scarichiamo la
Consolle. Al termine dell'operazione, troveremo sul desktop del computer l'icona
del programma, che ha questo aspetto

IL PRIMO AVVIO DELLA CONSOLLE

Il primo avvio della Consolle Avvocato ¢ un momento molto importante: il
programma richiedera infatti una serie di dati ed informazioni che gli
consentiranno di identificare il Professionista che opera attraverso la Consolle,
fornendogli il supporto e le comunicazioni che a lui spettano.

Prestiamo dunque attenzione a questa prima schermata
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2 Gestione —
8 Fasacol Driver Smartcard: HBitAid_Incard v“ o
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g Selezione %) Carica Certificato Driver
@ driver
Atti Inviati e SmartCard
Ricevuti
Configurazione
Cognome; [GEROSA ‘
M || utente
Consultazione Nome: [aLeErTO ‘
Reghit G Codice Fiscale: [GRSLRT58805F7120 ]
& ‘ Indirizzo:  [VIA NINGUARDA 45 |
& e}
Anagrafica || Inse;lr?vento CAP: [23017 |
: ati
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AT Email:
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P & Termina Configurazione
74
Configurazionj
@ p.d.A: sondrio.ul.consi... ;9’ Utente: 3 Ruolo Live! : Avvocato/Delegato [d Feedback ) Versione : NS-3.6.0
= 5]

Come si vede, occorre inserire con cura i dati richiesti. Una volta provveduto,
scegliamo il Driver Smartcard tra quelli disponibili nel menu a tendina in alto (i
dispositivi Infocert e Lextel, e in generale le chiavette USB wusano il
Bit4id_Incard) e clicchiamo quindi su ¥ G cericto

Verra richiesto di inserire il PIN, e quindi la schermata mostrera il nostro
certificato e la sua validita, come segue
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o ] driver Data inizio validita : 16 marzo 2012 14:28
Atti Inviati e . R 3
f " SmartCard Data fine validita : 16 marzo 2015 01:.00
Ricevuti
Configurazione
m utente C . [GErosA
Contitmons Nome : [aLBeRTO
Registri
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q P.d.A.: sondrio.ul.consi... ? Utente: 3 Ruolo Live! : Avvocato/Delegato [ Feedback ) Versione : NS-3.6.0

& Termina Configurazione

Cliccando ora avremo finalmente accesso alla Consolle.




Attenzione: al momento della sua apertura la Consolle cerca sempre gli
aggiornamenti delle comunicazioni di cancelleria che ci riguardano.

Si tratta di una delle funzionalita aggiuntive di cui s'¢ detto, e il cui
approfondimento esula dal limitato scopo odierno.

Comparira dunque un messaggio di avviso, cosi:
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H
Sommario
-
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5 e o
x I net service
3 Gestione Information Technology
Pl Fascicoli J
o
]
o
& -
Atti Inviati ¢ Messaggio RS
Ricevuti 99 R
m [ J o s registro
Consultazione ]
Registri
o o
Anagrafica
Awocat
A,f,‘, Conselle Avvecaio®
parti Abituak
7 4 =N
Cosgaradont @ME RUOVI SERVIZI
|
@ ©.d4: sondrio.ul.consi... 7 Utente: ALBERTO GEROSA 4 Ruolo Live! : Avvocato/Delegato - Feedback @ versione : NS-3.6.0

Per ora lo ignoreremo, cliccando su OK ed arrivando cosi alla schermata iniziale
del programma

Sommario /\ )

i net service
s e

®03BDOAAY STTOSUOD

Atti Inviati e
Ricevuti
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Consultazione
Registri

o
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Anagrafica
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| Conselle Avvecaio®
Anagrafica
| Parti Abituali

s P, 3 .
74 AﬁIVAZIOHE NUoVI SERVIZI

Configurazion v

‘Q P.d.A.: sondrio.ul.consi... 9 Utente: ALBERTO GEROSA [ Ruolo Live! : Avvocato/Delegato [ Feedback ) Versione : NS-3.6.0
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IVv.
IL RICORSO MONITORIO TELEMATICO NEL SUO ASPETTO PRATICO:
LA FORMAZIONE DELLA BUSTA TELEMATICA

Dotati cosi dei necessari strumenti, ¢ ora possibile procedere alla predisposizione
di un ricorso monitorio telematico.

Il primo passo ¢ preparare tutto quanto dovra essere inserito nella busta
telematica, tenendolo quindi a portata di mano per il successivo utilizzo nella
procedura richiesta dal software.

Si provvedera quindi a:

1. raccogliere la sottoscrizione fisica della procura ad litem sul consueto
modello cartaceo;

2. raccogliere 1 documenti necessari a suffragare il ricorso

3. procurarci la marca di Contributo Unificato

Procura e documenti dovranno quindi essere trasformati in corrispondenti
files in formato .pdf, mediante 1'uso di uno scanner

4. si procedera quindi a redigere il ricorso vero e proprio, con il nostro
consueto programma di scrittura, e quindi a trasformarlo a sua volta in
formato .pdf, stavolta pero utilizzando il procedimento di stampa
virtuale di cui abbiamo fatto cenno.

Onde evitare noiose ricerche sull'elaboratore, ¢ poi opportuno che ad ogni file
venga attribuito il nome che gli spetta (ricorso, procura, doc. I... ecc.) per una sua
immediata identificazione, e che tutto venga inserito in una cartella (cui potremo
attribuire il nome della pratica) cosi che tutto sia facilmente individuabile quando,
come si vedra, il programma ce lo richiedera.

L'aspetto finale della cartella di lavoro potrebbe dunque essere simile a questo:

con v Nuova cartella

Preferiti
B Desktop X ricorso
¢ Download “L PROCURA AD LITEM
~» Risorse recenti % FATTURA
“X ESTRATTO NOTARILE
Raccolte = "L CONTRIBUTO UNIFICATO E MARCA DA B.
Documenti
. Immagini
4 Musica

8 video

¥ Gruppo home

A Computer

5 elementi




INSERIMENTO DEL FASCICOLO IN CONSOLLE AVVOCATO

Con tutto questo a portata di mano, accediamo dunque alla Consolle Avvocato.

Il primo incombente che ci spetta ¢ quello di creare uno specifico fascicolo della
pratica all'interno della Consolle.
Il programma gestisce infatti 1 depositi in due distinti momenti: in una prima fase,
per cosi dire anagrafica, ¢ necessario inserire 1 dati identificativi del contenzioso
(parti, Ufficio Giudiziario, oggetto, valore, ecc.).
Fatto questo, si potra poi dire al programma cosa intendiamo fare con quel
fascicolo e procedere -nel nostro caso- alla formazione della busta per il deposito
del ricorso monitorio telematico.
Ecco dunque innanzitutto come procedere all'inserimento del fascicolo.

Apriamo la consolle, che ci chiedera di inserire il PIN del dispositivo di firma
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3 @ net service
Gestio Information Technology
l  Fasccon
a J
]
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Aty Inviati & Autenticazione
Ricevuti [
|0 msenmento ool smancard
Comsukazione
Regisvri Codice PN [snsanane
“~ Per informazioni ¢ ass) ‘1
E-Malk:A Infopctéunio
B oz s7io6ums il
Aveocali | versione 3.4.0 |
- Evolta la consultazone Live! Con I possibats di con: € PIU regrsti comemporaneame e
ot} Aggiunta ks possibiith di sincronizzare ke scadenze con un calendarno esterno 3 consollie
Calendano
'M:qA;\EA. Interrumioni
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Versione 3.3.0 |
S —————————ammmameeei.
i Messy
Confiqurazions | o ofascicok 0 % 4ggiomna | Neove comunicazion UG.:
o HAEE - " Nuove copie richieste:
Depositi da inviare: 0
@ 7.4 sendrio.ul.consi... ) Weste: ALBERTO GEROSA 4 Rucko Live! : Avvocato/Delegate 9feedback ) Versione ; NS-3.60

Clicchiamo su GESTIONE FASCICOLI, quindi NUOVO: comparira una
schermata che ci consentira di scegliere la tipologia del fascicolo. Scegliamo, per
il nostro caso, CONTENZIOSO CIVILE

o
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Pl oo |MemorodiRuolo: Dt ol Annc: | 20142 (ol
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Contiguranone 5
¥ ¢.d4 sondrio.ul.consi... 1 Utente: ALBERTO GEROSA 4 fuolo Live! - Avvocato/Delegato ¥ Feedback U versione : NS-3.6.0




Si succederanno le schermate relative a tutti 1 dati necessari, cosi:

Inserimento dell'Ufficio Giudiziario, della tipologia del contenzioso, del ruolo
processuale della parte (la scelta si opera tramite menu a tendina), quindi
inserimento del valore della causa

Inserimento dati introduttivi

Codice pratica : |TEST l

Ufficio Giudiziario Numero di ruolo

Ufficio: @ Numero R.G.:| }Sub:| |/[ 2014|! g

' Ruolo: |PROCEDIMENTI SPECIALI SOMMARI v‘ I
0
| Dati introduttivi Valori
|| Atto introduttivo: [Ricorso ~| il
. L - Valore della causa: 12.200,00
Costituzione in gludmo:IAttore/Rlcorrente/Appellante v] -
[} Indeterminato
Grado di giudizio: ~ [Primo Grado |

@ Annulla Q Avanti Q

Scelta del tipo di procedimento

Nuovo fascicolo - Contenzi ivi ul

-2 i dati

Codice TEST

Selezione Oggetto

= [3 PROCEDIMENTI SPECIALI SOMMARI A
&= (3 Procedimento di ing. ante causam

>

010002 Procedimento di ingiunzione ante causam (intermed. finanziaria, bancari e cred.)

& (3 Procedimenti cautelari ante causam (Sequestro)

i é 011001 Sequestro conservativo ex art. 671 c.p.c.

I 011002 Sequestro giudiziario ex art. 670 c.p.c. '

I 011003 Sequestro (liberatorio) ex art. 687 c.p.c. l
+-|=) 011011 Sequestro da norme speciali (Legge Autore,Invenzioni,Marchi) i

‘ &= (3 Procedimenti cautelari ante causam (Istr. Preventiva)

\ ) 012001 Accertamento tecnico preventivo/Prova testimoniale f

012011 Ispezione preventiva
s é 012021 Descrizione (Art 161 L633/1941- Artt. 81,82 RD1127/1939- Art 61,62 RD929/1942)
& (3 Procedimenti cautelari ante causam (Inibitoria)
- [£) 013001 Inibitoria (art. 63 RD 929/1942 art. 83 RD 1127/1939 - L52/1996, etc)
=: 3 Pracedimenti i davanti alla Corte di Annello /

@ Annulla Q indietro | Avanti Q

W
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Inserimento dei dati di versamento del contributo unificato.

L'importo viene calcolato/verificato automaticamente tramite il pulsante
CALCOLA, occorre poi scegliere la tipologia di pagamento effettuato tramite
I'apposito menu a tendina. Attenzione: devono essere inseriti con precisione i
dati del pagamento (numero e data della marca, ad esempio) perché quel
pagamento verra indissolubilmente collegato a quel ricorso e -al momento
della richiesta delle copie cartacee per la notificazione- occorrera depositare
in cancelleria esattamente quella marca (o quel bollettino, o quant’altro)

Nuovo fascicolo - Contenzioso Civil u

Riassunto dati

Codice TEST

Ruolo PROCEDIMENTI SPECIALI SOMMARI
Oggetto 010001 Procedimento di ingiunzione ante causam

Contributo Unificato

Tipologia contributo:

(") Esente

(3 Importo | 10300] <-- CALCOLA

() A debito
i — ———— | I
l Tipo pagamento : I
| | @ Aggiungi !
Ll 4
Codice marca:[01121763935088 | valore:[ 103,00 | data:[12/03/2014] )@ © Rimuovi

@ Annulla Q indietro | Avanti Q

Segue la schermata per l'inserimento dei dati delle singole parti.
Cliccare dunque su ATTORI poi su INSERISCI PARTE/AVV

Nuovo fascicolo - Contenzioso Civil ﬂ

Codice TEST
Ruolo PROCEDIMENTI SPECIALI SOMMARI
Oggetto 010001 Procedimento di ingiunzione ante causam

Inserimento Parti e Avvocati

=
“- B8 Convenuti -

Inserisci
Parte/Avv.

Modifica
' Parte/Avv. |

| Elimina
Parte/Avv.

@ Annulla @ Indietro | Avanti Q
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Nella schermata successiva si inseriranno i dati del cliente/ricorrente, avendo cura
di indicarne la natura giuridica scegliendo dal menu a tendina in alto, e si
clicchera poi su AGGIUNGI AVVOCATO cosi

i ——y X
Inserimento Parte
| Natura giuridica: [PERSONA GIURIDICA ]
Cognome/Denominazion| ALFA SRL IOlﬂ o
Nome : | | cod. Fisca...[ 12345678910 [z
Nato a:| R )| @
I Indirizz..[ PIAZZA GARIBALDI 111 N |
" cap: Citta : [SONDRIO | provinciazfsol |
Nazion...| |

Estremi documento identifica.. I

"Awocati Consulenti

Cognome I Nome l Indirizzo
Aggiungi Avvocato
Rimuovi Avvocato
| |
@ Annulla 2 OK

Seguira la schermata identificativa dell'avvocato, che offre di default i nostri dati
personali, come inseriti al momento della prima apertura della Consolle

2 - -
& Selezione avvocato a u
(9)[6EROSA ALBERTO|
() altro
| Cognome:| I Cerca
/| |Cognome lNome Indirizzo Cod. Fisc. l
NER
I Nuovo
Modifica
v
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Dopo I'OK, il programma ci offrira la schermata completa dei dati, per le
opportune verifiche, cosi:

- - X
Inserimento Parte -
| Natura giuridica: [PERSONA GIURIDICA |
Cognome/Denominazion| ALFA SRL o@ ©
Nome : | | cod. Fisca..[12345678910 7
Nato a :| | it @
I Indirizz..|PIAZZA GARIBALDI 111 N |
! cap: Citta : [SONDRIO | provinciaso |
Nazion..,[ l

Estremi documento identifica...l ]

"Awocati Consulenti
Cognome | Nome I Indirizzo &
GEROSA ALBERTO VIA NINGUARDA 45 - MOR... G
Aggiungi Avvocato
Rimuovi Avvocato
| |

@ Annulla 2 0K
| |

Occorrera adesso inserire 1 dati della controparte, con lo stesso procedimento
(omettendo, naturalmente, i1 dati dell'avvocato, che ancora non conosciamo).
Dato I'OK il programma ci riportera infatti alla schermata di inserimento parti e
Avvocati, dove cliccheremo CONVENUTI e poi INSERISCI PARTE/AVV

Nuovo fascicolo - Contenzioso Civill u}

Riassunto dati

Codice TEST
Ruolo  PROCEDIMENTI SPECIALI SOMMARI
Oggetto 010001 Procedimento di ingiunzione ante causam

Inserimento Parti e Avvocati

= 88 attori e
= § ALFASRL
- 88 [Avv.] GEROSA ALBERTO (VIA NINGUARDA 45 - MORBEGNO) Inserisci
| i
U 'l
@ Annulla @ Indietro | Avanti @
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Analogamente a quanto avvenuto per il cliente, inseriremo dunque i dati della
controparte

. [

Inserimento Parte u
| Natura giuridica: [PERSONA GIURIDICA | |
Cognome[Denominazion{BETA SRL |°Jﬂ o
Nome : | | cod. Fisca...[ 10987654321 [P7
Natoa:] | il: 15\&
l| Indirizz..[P1AZZA GARIBALDI 112 N |
| cap: Citta : [SONDRIO | provindia{sol |
I Nazion..] I

Estremi documento identifica.. |
Awocati Consulenti
Cognome | Nome I Indirizzo (_ﬂ

Aggiungi Avvocato

@

Rimuovi Avvocato

| |
& Annulla & ok I
A

Dopo 1'OK il programma ci riportera alla schermata di verifica, stavolta completa
di tutte le parti coinvolte

Nuovo fascicolo - Contenzi ivi ul
[
re i dati
Codice TEST

Ruolo PROCEDIMENTI SPECIALI SOMMARI
0Oggetto 010001 Procedimento di ingiunzione ante causam

Inserimento Parti e Avvocati

=88 Attori ﬂ
B AFASRL
! - §3 [Avv.] GEROSA ALBERTO (VIA NINGUARDA 45 - MORBEGNO) Inserisci
=8 Parte/Av.
5 BETA SRL e ¢
=2
I ® |
[ } \
f |
@ Annulla @ Indietro | Avanti Q
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Il procedimento ¢ ora quasi concluso: cliccato AVANTI il programma ci mostrera
una schermata riassuntiva per un ultimo controllo:

Nuovo fascicolo - Contenzioso Civil_ul

Riassunto dati

Codice TEST

Ruolo PROCEDIMENTI SPECIALI SOMMARI

0Oggetto 010001 Procedimento di ingiunzione ante causam
ALFA SRL - Avv. GEROSA ALBERTO

BETA SRL

Dati specifici al Ruolo
Dati specifici dell'oggetto

Tipo decreto : lPagamento Somma =

[ Esecutivo

l Importo richiesto : 12200 |

@ Annulla @ Indietro‘ Conferma @ 1

Ove occorressero rettifiche sara possibile tornar sui nostri passi con il tasto
INDIETRO, e modificare quanto serva.

Diversamente, al tasto CONFERMA, comparira la richiesta di salvataggio del
fascicolo, cui daremo risposta affermativa, cosi:

Filtri
G Codice pratica: |TEST |Oggelto/i: (nessuna selezione)

i Ruolo: Dal: : : +
Sommario | Numero di Ruolo: Dal: [ Ja[ ] anmno:[ 2014]%
Part [ 1 as
@

Gestione
Fascicoli Codice TEST
Ruolo PROCEDIMENTI SPECIALI SOMMARI
Oggetto 010001 Procedimento di ingiunzione ante causam
ALFA SRL - Avv. GEROSA ALBERTO
Atti Inviati e BETA SRL

Ricevuti

dati

®03BDOAAY STTOSUOD |

“onferma

Dati specifici dell’'ogget]
m Tipo decreto : Pagam

Consultazione =
Registri ["] Esecutivo Salvare le modifiche del fascicolo ?

® Importo richiesto :

(2 S e
Anagrafica
Awocati

aa

Anagrafica
Parti Abituali

Q @ Annulla @ Indietro | Conferma @

Configurazione

v

Q P.d.A.: sondrio.ul.consi... {GB Utente: ALBERTO GEROSA 3 Ruolo Live! : Avvocato/Delegato [ Feedback @) Versione : NS-3.6.0
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Abbiamo cosi ultimato 1l'inserimento della nostra pratica.

Consolle Avvocato ha ora a disposizione tutti i dati identificativi dei soggetti
coinvolti, dell'Ufficio Giudiziario competente, dell'oggetto e del valore del
contenzioso: 1 dati sono memorizzati ed accessibili, da questo momento in poi, a
qualsiasi riapertura del programma.

Non ¢ dunque necessario che la fase di inserimento del fascicolo e quella di
deposito del ricorso siano contestuali o immediatamente successive l'una all'altra.

Ogni volta che accederemo al programma, infatti, il fascicolo inserito sara
accessibile dalla schermata principale, che si presentera cosi

Filtri
0 Codice pratica: [TEST \Oggelto/i: (nessuna selezione)

i : 5 3 . +
Sommario | Numero di Ruolo: Dal: [ Ja[  Jamo:[ 204

Parte: Cognome| | Nome| |
&% Fascicoli
i o s La St
Geshons Q) Nuovo ﬁ Modifica @ Elimina jg ampa &
Fascicoli S moduli e
}Tipologia “7|Nu... %7|Oggetto “¢ |Parte Principale
@g Contenzioso Civile Tribunale Ordi... Procedimento di ingiunzio...|ALFA SRL

®03BD0AAY STTOSUO)

Atti Inviati e
Ricevuti

v

Consultazione
Regjistri

o

s
& Depositi Telematici
. Gestione Aggiorna I\ Dettagli

W % .- D .
: N El 4 ) @3 e C :
Anagrafica @ i @ Aul Deposito & . Esiti &y Esito

Awoeali g, |Codice Busta [Fase [Tipo atto [invio PoA [Attestazione Temp... [Esito .. [Esito .. [Allegati [&]
R

a

Anagrafica
Parti Abituali

Configurazione

v

Q P.d.A.: sondrio.ul.consi... ? Utente: ALBERTO GEROSA [ Ruolo Live! : Avvocato/Delegato [ Feedback @ Versione : NS-3.6.0

Come si vede, la pratica "TEST" tra le parti ALFA ¢ BETA ¢ visibile e
disponibile nella sezione fascicoli.
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LA FORMAZIONE DELLA BUSTA TELEMATICA

E' cosi ora possibile procedere alla formazione della busta telematica che ci

consentira di depositare il ricorso nell'Ufficio Giudiziario competente.

Aperta dunque la Consolle, e selezionato il fascicolo di nostro interesse tra quelli
precedentemente caricati (il fascicolo si evidenzia in colore blu), clicchiamo

NUOVO nella sezione denominata Depositi Telematici

e Codice pratice: | | oggettof: (nessuna selezione) ol

Nu.__ %7 Oggetio ¢ Parte Principale
[Procadimento & ngranzio IALFA SRL

Tipoiogea AL ¥, Umco Wl

Tribunale Ord_|

@03BD0ANY ST[OSUOD
&

Consultazione
Regutn

Lol

Sommario | MumerodiRuolo: Dak: | Jak | Anno: [ 2014/ &
Parte: Cognome Nome| | Suce

gtore | oo glwoora  RBomw  HIER & v g moors
3 7 (Contropante Princip. 7 1)

Awlﬁ(l IIY i Te

Yepositi Telematici .
Awocati Gestione AR Aggroma
m \«Q Eliming a Deposito S 2 Esiti Py

a swto | Comce Busta Fase [Tipo azo |1nvio PaA Amestazions Temp.. [Esito _ [Esno  [Anegan [
.

Anagrafica
Parti Abduali

Configurazione

'_ P.dA: sondrio.ul.consi... ",‘ Utente: ALBERTO GEROSA (3 Ruolo Live! : Avvocato/Delegato Ly Feedback Q versione : NS-3.6.0

v

Si aprira la finestra della Selezione Nuovo Atto, nella quale sceglieremo Ricorso

per Ingiunzione, poi OK

R Selezione Nuovo Atto Telematicgb u
At della materia | Tutti gli atti

T IE]
= Atti: Fase Introduttiva [3 elementi] A
Istanza generica
Produzione documenti richiesti dal giudice
= Atti: Fase Successiva all'emissione [1 elemento]
Istanza di parte di Richiesta Esecutorieta ex art. 647
&= Atti: Fase Decisoria [1 elemento]
Istanza di parte di Correzione Errore Materiale |

@ Annulla & ok
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Subito saremo condotti alla finestra di Gestione Deposito, per mezzo della quale
inseriremo nella busta telematica gli atti ed 1 documenti che intendiamo

depositare.
I1 primo sara, naturalmente, il ricorso: clicchiamo su IMPORTA

f Fase: Fase Introduttiva
a Tipo atto : Ricorso per ingiunzione (pagamento somma)
Redazione Atti Atto Principale
I @ Nome file : & Visualiza
I
Allegati
Tipo INome |Dimensione(kn)
A
Importa
¢:§
Visualizza
| Elimina |
s
I N.IR. I
v

DATI STRUTTURATI BUSTA
::ﬁ MODIFICA Q VISUALIZZA ~ >
1£J DATI FASCICOLO +*) DATIATTO.XML = 4 =]

STATO DEPOSITO : & NON PRONTO

@ Manca l'atto principale
@ Manca la nota di iscrizione a ruolo
A\ Manca la procura alle liti

Si aprira una finestra di ricerca, tramite la quale indicheremo al programma la
cartella dove avevamo inserito atti e documenti in .pdf. Selezioniamo il
RICORSO e clicchiamo APRI

e
e ——— _], pres=zm

T
‘ )

e
Home imensioon 050) _[2]

203ED0AAY STOSUCD

[ CONTRIBUTO UNIFICATO E MARCA DA 80LLO 2
[2 DOC. 1 FATTURA

2 DOC. 2 ESTRATTO NOTARILE

2 PROCURA AD LITEM

2] Hicossa

Noma fle:  ncorso.pdf -
Tgofie:  Documest (FOF, DOC, DOCX, P7M) Apre il file selezionato)

| ) versions : NS-3.60
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Il programma ci riportera alla finestra Gestione Deposito dove sara possibile
verificare che l'atto sia effettivamente quello che avevamo predisposto, cliccando
su VISUALIZZA (operazione consigliabile ma non indispensabile)

| File Modifica Vista Finestra ?
HBRzeDe= 1}/ (=) | 0% | [ of] =

Fase introdutthva
Micorso per ingrunzicns (pagamento scmma)

Ao Principele TRIDUNALE CIVILE DI SONDRIO

| Noee fike - ™2 ncorsopal Ricorss per decreto imgiunrivo

facome 1a sockets ALYA 5L con sede in Soadno, P23 Ganbald 111, (PIVA

Allegati : 12M3678910). @ percca del lepale mppresesacte pr Mane Rows
Tgo, [Home oppeesesan ¢ Gfess per proces che s formwo telematico 6 Aleps

Sl svvocato Albeno Geross del Foeo di Soadno (C F. GRSLRTSSBOSE1120 -

albeno geress d legadasad it - fax OM2615351). ¢ con douicilio ned di hui seadic

i Marbegeo, via Niaguseds o 45, chs

ESPONE

1) La ccourente ¢ croditrice della societs BETA Sell comrente 2= Scudvio, Paa
Ganbalds 112 (P, [VA 10987654321). per Tumpesto & €. 12.20000 =
apooe e per & wok portati dalla peopoa femra di vendra o 12014 del 7
peasas 2014 (dec. 1)

2) D condio & alwest ameceans dall'estramo watentico dai ibn comtabili dells
caeditrice. che ui prodace (dee2)

3) Sugh supocti mahareo imokve £ mteresss ol saggio ex an. 5 DLT 231200

Coo rume pees ALFA St per
RICORRE

All'Fec mo Tribumale & Scadrio parché, visti g are. 633 s € pec., viteemea la

v secpns comperears

INGIUNGA

I 3 societs BETA Srl, commste ia Sosdrio, Pza Gasibalh 112 (P TVA

DAY STRUTTURATE BUSTA (STIVA: 13 Kb)

=) MODFICA Q VISUALZZA
2 pattFascicoLo -V DATIATTOXML ‘e o

10087654321), ealls parnces dof o legale eappressstiate pt & pagare alls
sicorteste. ¢ con gh avvertimenti di 10, 1 scatna 6 € 12.200,09, obee imterenst

ol saggio ex w1 5, commua 1. DLp. = 2312002 ohve Je spere della prevente
STATO DEPOSITO : @ NON PRONTO s

@ Manca ka nota di iscrizione 3 ruclo i prodeccns

A\ Manca  procura alle i 1 1) Fameea 12014

2) Esrano bives contabek

Scodno. 20 maggo 2014

Avvocato Alberto Geronn

Si passa ora all'inserimento degli altri documenti, cliccando il pulsante IMPORTA

16eg_igne Deposito -— X

| Fase: Fase Introduttiva
IR
: Tipo atto : Ricorso per ingiunzione (pagamento somma)

[ Il Redazione Atti Atto Principale (l
@ Nome file : *% ricorso.pdf %) Importa §” Visualizza

F Tipo 1Nome

A

ui

Importa

Visualizza

& ||

Elimina

2 |
R
NIR.

DATI STRUTTURATI BUSTA (STIMA: 13 Kb)

= MODIFICA Q VISUALIZZA

DATI FASCICOLO (=*) DATIATTO.XML £ 4 =)

STATO DEPOSITO : € NON PRONTO

@ Manca la nota di iscrizione a ruolo
1\ Manca la procura alle liti
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Di nuovo il programma aprira la nostra cartella di lavoro dalla quale potremo
selezionare in un'unica soluzione tutti gli ulteriori files che avevamo predisposto

— - - —y|
Cercain: | | ALFA_BETA > & eE-
S i CONTRIBUTO UNIFICATO E MARCA DA BOLLO 2
s
el % DOC. 1 FATTURA
SN 7 DOC. 2 ESTRATTO NOTARILE

'»d PROCURA AD LITEM

s
- “X ricorso
Desktop
> |
Documenti I
Computer .

(‘é Nome file: |- 1 FATTURA.pdf" "DOC. 2 ESTRATTO NOTARILE.pdf" "PROCURA AD LITEM.pdf"| [ Apri |
Rete [

Tipo file: | pocumenti (PDF, DOC, DOCX, RTF, TXT, PG, GIF, TIFF, XML, ZIP, RAR, ARJ) v Annulla

Una volta cliccato APRI il programma ci presentera le schermate ove dovremo
informarlo di che tipo di documento si tratti. Il programma, in particolare,
necessita di sapere quale, tra i .pdf importati, sia la procura alle liti (che ¢
naturalmente un documento necessario): ogni altro file viene qualificato come
allegato semplice (¢ dunque eventuale).

E cosi, aprira una finestra per ogni allegato, dove dovremo comunicare il Tipo di
documento cliccando sulla relativa descrizione (qui di seguito le finestre sono
raffigurate insieme per ragioni di spazio: il programma le apre singolarmente, in
successione):

[ Modifica Import —M ( Modifica Import —u

Nome file : ICONTRIBUTO UNIFICATO E MARCA DA BOLLO 2 ‘.pdf Nome file : IDOC 1FATTURA ‘.pdl
Tipo documento: () allegato semplice Tipo documento: (5)|Allegato semplice
() Nota di iscrizione a ruolo () Nota di iscrizione a ruolo
() Procura alle liti () Procura alle liti
i |
Note: | \ Note: | \
(tale annotazione & di utilita all'utente e non verra inclusa nella busta del deposito) (tale annotazione & di utilita all'utente e non verra inclusa nella busta del deposito)
@ Annulla 2 oK II @ Annulla 2 oK ﬂ

[Modifica Import ‘u [ Modifica Import ‘u

Nome file : |poc. 2 ESTRATTO NOTARILE | pat| | | | Nome file: |PROCURA AD LITEM |.pat
Tipo documento:: (3)[allegato semplice| Tipo documento: () Allegato semplice
() Nota di iscrizione a ruolo () Nota di iscrizione a ruolo
() Procura alle liti @
i |
Note: | \ Note: | \

(tale annotazione ¢é di utilita all'utente e non verra inclusa nella busta del deposito) (tale annotazione é di utilita all'utente e non verra inclusa nella busta del deposito)

@ Annulla @ oK I! @ Annulla @ ok m

[\
W
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L'inserimento degli atti e dei documenti ¢ ora completo, e si presentera la
schermata:

r -
} Gestione Deposito — E
f Fase: Fase Introduttiva
i ﬁ Tipo atto : Ricorso per ingiunzione (pagamento somma)
[I|| Redazione Atti Atto Principale f
l @ Nome file : *¥. ricorso.pdf % Importa §” Visualizza
Allegati
Tipo Nome Di ione (Kb)
Allegato semplice ¥ CONTRIBUTO UNIFICATO E MARCA DA BOLLO 2. 47 A %
Allegato semplice "1 DOC. 1 FATTURA pdf 9
Allegato semplice "1 DOC. 2 ESTRATTO NOTARILE.pdf 108 Importa
Procura alle liti X PROCURA AD LITEM.pdf 25
L
@
Visualizza
Elimina I
z |l
NIR.
v
E]l 18]
DATI STRUTTURATI BUSTA (STIMA: 395 Kb)
,:g MODIFICA VISUALIZZA & A
& patteascicolo +¥) DATIATTO.XML & o
STATO DEPOSITO : @ NON PRONTO
@ Manca la nota di iscrizione a ruolo

Come si vede, manca la Nota di Iscrizione a Ruolo, che possiamo pero far
generare direttamente al programma, cliccando sul pulsante N.ILR.
Giungeremo cosi alla schermata completa:

i Gegt_igne Deposito e E

f Fase : Fase Introduttiva
il @ Tipo atto : Ricorso per ingiunzione (pagamento somma)

[l]l Redazione Atti Atto Principale fl
I E Nome file : % ricorso.pdf % Importa & visualizza

Allegati
Tipo Nome |Di ione (ko) [[¥)
Allegato semplice % CONTRIBUTO UNIFICATO E MARCADABOLLO 2.... 47 A %
Allegato semplice =3 DOC. 1 FATTURA pdf 9
Allegato semplice 3 DOC. 2 ESTRATTO NOTARILE pdf 108 Importa
Procura alle liti X PROCURA AD LITEM.pdf 25
Nota diiscrizione a ruolo ™% NotalscrizioneRuolo.pdf 7
@
Visualizza
Elimina It
v
Ell 196/
DATI STRUTTURATI BUSTA (STIMA: 409 Kb)
= MODIFICA { VISUALIZZA P, 3
L{A DATI FASCICOLO +¥) DATIATTO.XML Q Geatityl v

STATO DEPOSITO : @ PRONTO
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E' ora il momento di creare la vera e propria busta telematica, ¢ Lo faremo
cliccando il pulsante CREA BUSTA in basso. Poich¢ nel corso dell'operazione
sara necessario procedere alla firma digitale di una serie di atti e documenti, il
programma chiedera sin d'ora I'inserimento del PIN del dispositivo di firma

Gee_igne Depositors

Fase : Fase Introduttive ’

Tipo atto )
Nome file : . ricorso.pdf N importa § Visualizza | |
|Nome

("w

Allegato semplice
Aliegato semplice
Allegato semplice
Procura alle 18

Jbloa
3 CONTRIBUTO UNIFICATO E MARCA DA BOLLO 2
<3 DOC. 1 FATTURApa!

= DOC. 2ESTRAT
3 PROCURA AD L]
arole S

Autenticazione

QA
T

Login Smartcard

Codice PIN: [en
(macacole

4 MOD¥ICA
“2J DATI FASCICOLO

VISUALIZZA
+' DATIATTO.XML

STATO DEPOSITO : @ PRONTO

Saremo a questo punto condotti alla schermata di Firma atti, che costituisce i/

cuore dell'operazione

W W

-

Firma gttl e invio busta S

v

O Versione : NS-3.6.0

¢ Feedback

~

9 scade il: 05/06/2015

Ufficio di destinazione : Tribunale Ordinario - Sondrio

Codice fiscale mittente : GRSLRTS58B0S5F7120

Codice busta:

TEST - Ricorso per ingiunzione (pagamento somma) |

Selezionare il certificato per la firma digitale

g Certificato : IAIberto Gerosa (scade il 16/03/2015)

'J f‘AggiornaJ (7} Dettagli‘

Atto principale : FIRMA | ricorso.pdf

Dati atto : FIRMA | DatiAtto.xml

Verifica conformita: non eseguita

Atto principale e dati

Visualizza
Visualizza

FIRMA

Allegato semplice

= |
Documenti in allegato

CONTRIBUTO UNIFICATO E MARCA DA BOLLO 2. =

Allegato semplice

FIRMA | DOC. 1 FATTURA pdf

Allegato semplice

FIRMA | DOC. 2 ESTRATTO NOTARILE.pdf
v

<l

»

o — - ]

Ordine degli Avvocati di Sondrio

Proprieta Riservata



Il primo e fondamentale passaggio ¢ naturalmente quello della firma del ricorso.

Il ricorso viene inserito nella busta telematica in due formati: il .pdf che noi
abbiamo creato, ed un .XML che viene generato dalla Consolle stessa al momento
della firma.

Il procedimento ¢ del tutto automatico, ma ¢& indispensabile che l'esatta
corrispondenza dei dati contenuti nei due files (.pdf e . XML) venga verificata
dall'operatore.

E cosi, cliccando il pulsante FIRMA accanto alla dicitura Atto principale, si apre
la finestra della Verifica di conformita, nella quale ¢ necessario cliccare
VISUALIZZA CONFRONTO

I i
} i Gesiigne Deposito

Fase : Fase Introduttiva

Tipo atto : Ricorso per ingiunzione (pagamento somma)
| J—

{| Firma atti e invio busta —
[ |

m “ﬂ;® Importa

Principale ¢ |Controparte Princip... 7|7
SRL BETA SRL Al

. Ufficio di destinazione : Tribunale Ordinario - Sondrio & scade il: 05/06/2015 !

Codice fiscale mittente :  GRSLRTS8B05F7120

Codice busta: TEST - Rico{ & Verifica di conformita’

Selezionare il certificato per la firma ﬂ Per apporre la firma digitale nell'atto princij é io verificare la

tra atto principale (PDF) e dati strutturati (XML)
g Certificato : | Alberto Gero
@ Visualizza confronto
Atto principale e dati

Atto principale : FIRMA | ricorso.pdf | | (Per dichiarare la conformita cliccare su "visualizza confronto”, chiudere Ia finestra
e successivamente inserire la spunta "conformita verificata” qui in basso)

Dati atto : FIRMA | DatiAtto.xm!

Verifica conformita: non eseguita ——

Allegato semplice FIRMA | CONTRIBUTO UNIFICATO E MARCA DA BOLLO 2.;"

Documenti in allegato

Allegato semplice FIRMA | DOC. 1 FATTURA.pdf

Allegato semplice FIRMA | DOC. 2 ESTRATTO NOTARILE.pdf

<l

v

g Feedback @ Versione : NS-3.6.0

Cio fatto, compariranno a monitor, affiancati, il file .pdf del ricorso e il suo
corrispondente in .XML.

Il secondo non ¢ facilmente leggibile, trattandosi di un linguaggio destinato alla
comunicazione con l'elaboratore, e non con l'utente: quel che occorre verificare
sono 1 dati essenziali, visibili in chiaro: nome e C.F. di parti e avvocato, Ufficio
Giudiziario, Importi a domanda.

L'aspetto del confronto ¢ quello che segue:



Verifica di CON/ =
c

Dati strutturati : DatiAtto. XML

* RicorsaDecretolngiuntivo

.

) file///C;/Users/PCT/AppData/Local/Temp/main1093133143911700873 html
TRIBUNALE CIVILE DI SONDRIO
Ricoro per decreto Inglunthvo
Ricorme b sociced ALFA &4, 00 scdk in Sondrio, P.2a Garibaldi 111, (PIVA

1234S678910). = penoss del kepale rpprocntate pi. Mario Rewd,
rppresentata ¢ Gifsa per procura che in formato selematico si- allega
all’svvocato Albeno Gerosa del For di Sondrio (C.F. GRSLRTSSBASET120 «
IS Sgalmailis - fax < com domicilio nel di lul stao
in Morbegno, vis Ningwarda o, 45, che

FSPONE

1) La ricomente & croditrice della sosieth BETA Set, comente in Soaddo, P.za
Garibaldi 112 (P. IVA_ 10987684321), per Mmporio & €. 1220000 in
ragone ¢ per | tioll portl dalla peopela famara & vendiea o, 112014 &l 7
permaio 2014 (dee. 1)

2) 1 credite & sltresi atiestats dall‘extramo autentico dai libri contsbill dells
creditnce, che s produce (doc.2)

3) Sughh bmsporti manurano inokre gli ineressi al saggio ex an. 4 DLT 2312002

€40 namo premesso, ALFA Sr, per 1 tramite del somoscritno difemsore

RICORRE
AlF'fice.mo Tribunale di Sondrio perché, visth g an 633 ss. € pic.. sitesuts s
Peopeis compercnza

INGIUNGA
2 wxwth BETA S, cormonte in Sondria, Paa Gardald 112 (P IVA
1O9RT654121), nebla persona del s legale rappresercante . di pagace alla
ricoerente. ¢ con gl svvenimens i riw, ls somma di € 12.260,00, olre inesessi
3l saggho ex an §, comma 1, D.Lgs. . 232002 olire ke spese della preseone
peocedura
Si prodacen.
1) Farmura 172014
2) Estrano 1idet comabili
Scadrso, 20 maggio 2014

Avvecao Albeno Gerosa

xmins : ttp://schem processotelematico.giustizia. it sicid introduttivi’v]

* destinazione

o ruolo : Speciale
¢ ufficio - 0140610093
Oggetto : 010001
ValoreCausa : 1220000
ContributoUnificato
© Importo: 103.00
= debito : faise
© EstremiPagamento
= LottoMatica
® Marca: 103.00
1

= ID:0.
* data : 2014
AnagraficaProcedimento
© Partecipanti
* Parte

naturaGiaridica : PGI
denominarione | ALFA SRL
codiceFiscale - 12345678910
indirizzo
via - PIAZZA GARIBALDI 111
cap 23100
localita - SONDRIO
provincia - SO
* marione

* ControParte
ID : 352539a2-fj04-4870-9c20-Oac SffdS4734
naturaGivridica : PGI
denominazione . BETA SRL
codiceFiscale . 10987624321
indirizzo

® via:PIAZZA GARIBALD] 112

* cap:23100

* localita . SONDRIO

* provincia . SO

* pazione

o Soggetti
= Avvocato
* cognome . GEROSA

]

=

Ordine

R Verifica di conformita’

=X)

Per apporre la firma digitale nell'atto principale & necessario verificare la conformita
tra atto principale (PDF) e dati strutturati (XML)

Visualizza confronto

(per dichiarare la conformita cliccare su "visualizza confronto”, chiudere la finestra |
e successivamente inserire la spunta "conformita verificata” qui in basso)

Iconformité verificata tra atto (PDF) e dati strutturati (XML)I

degli Avvocati di Sondrio

I - B

Proprieta Riservata

Operata la verifica, chiuderemo semplicemente la finestra, e verremo riportati alla
schermata di Verifica di conformita, dove dovremo vistare la casellina di
conferma.

Dopo avere chiuso la finestra di Verifica Conformita, il programma ci consente di
procedere con la firma digitale degli atti.
In sequenza dovremo firmare:



Gifpe Depooitoly

Fase:  Fasentrodutsva

RICORSO

THPO 10 : RIEOr0 par Ingun1ions (PAGamento somma)

on

hv

Firma atti e invio bt

Utfiio i destimazions : Tribunale Ordimaric - Sondrio

e T —

rs Importa
¢, Contropane Printip.. )

i(oda(t fiscale mittente :  GRSLATSSB05F7120

Ecoam busta:

TEST - RICOTSO Pér INGRATIONG (DAGIMENEO Sommal

Vi Alegate sempice

FIRMA | CONTRIBUTO UNFICATO E MARCA DA BOLLO 2.4

V] begato semplice

um.\J' DOC. 1 FATTURA P

V] Aflegato semplice

FIRMA | DOC. 2 ESTRATTO NOTARILE pef

D Chiadi

’ﬁ@“ —"-

Firma atti e invio busta

(g Feecback

O versione : NS-3.6.0

8 -

a:fﬁcio di destinazione : Tribunale Ordinario - Sondrio

@ scade il: 05/06/2015

Codice fiscale mittente : GRSLRTS8B05F7120

Codice busta:

|TEST - Ricorso per i

somma)

Selezionare il certificato per la firma digitale |

'I & Aggiorna | @) Dettagli

Certificato : |Alberto Gerosa (scade il 16/03/2015)

Dati atto : FIRMA

Verifica conformita : POSITIVA

Atto principale e dati |

Atto principale : FIRMA '(‘AJES ricorso.pdf.p7m

firmato da:
GEROSA/ALBERTO/GRSLRTS8B05F7120

DatiAtto.xml

Visualizza
Visualizza

Documenti in allegato

Allegato semplice

FIRMA | CONTRIBUTO UNIFICATO E MARCA DA BOLLO 2.

Allegato semplice

FIRMA | DOC. 1 FATTURA.pdf

Ordine degli Avvocati di Sondrio
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’ Gestione Deposito
[y

DATI ATTO

i Fase: Fase Introduttiva

e

Tipo atto : Ricorso per ingiunzione (pagamento somma)

Firma atti e invio busta .

~

Wio di destinazione : Tribunale Ordinario - Sondrio

& scade il: 05/06/2015

‘ m f&Q Importa

Codice fiscale mittente : GRSLRTS8BOS5F7120

Codice busta:

ITEST - Ricorso per ingiunzione (pagamento somma)

Selezionare il cerf

g Certificato :

& Aggiorna| @) Dettagli

Verifica conformita : POSITIVA

Visualizza

B Principale “|Controparte P <9
SRL BETA SRL A

=

visuaiza|

Documenti in allegato

Procura alle liti

stazione Tem)

v

2 Chiudi

-

@ scade & 05/06/2015

Codice fiscale mittente :  GRSLRTSS805F7120
[TEST - Ricorso per inqunzions (paqamento somma)

Codice busta:

Sederionace il certlicato per la firma dighale

‘! Centficato : | Alberto Gerosa (scade il 16/03/2015)

Atto principale ¢ dati

atto prncipwe 15043 | @CAZES icorsopatprm

e
CERCIAMLBERTO ORSATHBT1I0

1A | S CALES Dovat rm
™ oxmey

s o
CEMTIAALERTO ORI T8

Verifica conformith : POSITIVA

Documenti in wllegsio

(V] Avegato semplice

'Mj DOC. 2 ESTRATTO NOTARRE.par

Procura alle Il

rmJ‘ PROCURA AD UITEMpat

Ordine degli Avvocati di Sondrio

g Feedback @ Versione : NS-3.6.0

v

dreedback @ versione : NS.3.60

Proprieta Riservata



PROCURA ALLE LITI E NOTA DI ISCRIZIONE A RUOLO
(due distinte sottoscrizioni di cui qui mostriamo per ragioni di spazio solo una
delle schermate)

LR

L4 Utficio di destinazione ; Tribanale Ordnaci - Sandrio

Codice fiscale mitente : | GRSLRTS88057120
|TEST - Ricorso per ingunmane (Pagaments somma)

Sscaded

Firma Digitale

I (c-:‘ 8 file ¢ stato firmato con successo

il

| Verihea conformita ; POSITA

Wl oocumenti m stegato

V] Aliegato semplice FIRMA| DOC. 2 ESTRATTO NOTARRE pof

Procura alle I FIRMA J PROCURA AD UTEMpat

v

© Versione : NS 360

(g Feedback

All'esito delle operazioni, il programma mostrera la schermata che indica
I'avvenuta sottoscrizione degli atti che lo necessitavano

. T T - —

Firma atti e invio busta u

| Ufficio di destinazione : Tribunale Ordinario - Sondrio 9 scade il:05/06/2015
Codice fiscale mittente :  GRSLRTS8BOS5F7120 '
Codice busta: ITEST - Ricorso per ingiunzione (pagamento somma) |

Selezionare il certificato per la firma digitale
B Certificato : | Alberto Gerosa (scade il 16/03/2015) ~| & aggioma| @ Dettagii

Wl| Atto principale e dati
Atto principale:  FIRMA 'CAdES ricorso.pdf.p7m Visualizza

firmato da:

‘GEROSA/ALBERTO/GRSLRT58B0SF7120

Dati atto : FIRMA 'CAdES DatiAtto.xmlLp7m Visualizza

firmato da:
‘GEROSA/ALBERTO/GRSLRT58B0SF7120

Verifica conformita : POSITIVA

Documenti in allegato

Procura alle lti FRMA | @CAJES PROCURA AD LITEM.pdf.p7m s

Nota di iscrizione a ruolo Nota di Iscrizione a Ruolo FIRMA 'CAJES NotalscrizioneRuolo.pdf.p7m
v
>

<l

r |

La busta ¢ cosi stata generata.

(98]
e}

Ordine degli Avvocati di Sondrio Proprieta Riservata



Clicchiamo ora INVIA, ottenendo la schermata che segue:

ol

2

E lmla atti e invio busta = =

Q. Utticic o destinazions : Tribensle Ordimario - Sondrio. © scade 050672015 |,

Codice fiscale matente : GRSLRTSSRISF7120
| (Codice busta: TRST - Ricorso per inqezions (pagaments somma)

Selezionare il certficato per  frma digtale

| 12 busta o' stata creata.
: 1a dimensione ¢ i 299 Kb
Fvisre ora il deposio & ‘Tribunale Ordinario - Sondrio’

& Bo

tazicoe Tems.. [Esto . [Esto . Abegat 1]

Procura ale Il FIROMAA .(AA!S FROCURA AD UTEMpat.p7m A | oS
Nota di iscrizione a ruolo Nota di fscrizione @ Ruolo FIRMA | @PCAIES Notatscrizionefucia poll p7m i
e >
|}
' m 2 Invia

3
K S reedback O Versione : NS-3.60

Gli utilizzatori della PEC GOLD potranno gia procedere al deposito,
semplicemente cliccando SI (a pag. 34 si tornera piu diffusamente sulle
caratteristiche operative di questo strumento e sulle modalita di deposito
alternative, con utilizzo di una PEC "standard").

Per chi invece utilizzi una PEC diversa o comunque per chi voglia procedere al
deposito in un tempo successivo, ¢ invece necessario salvare la busta fuori dal
programma, per poi utilizzarla come si vedra.

Questo il procedimento.

Clicchiamo NO nella finestra di Conferma: il programma si limitera a quel punto
ad informarci che il deposito ¢ pronto per l'invio

2 scade ik 05/06/72015 :,‘

'

{

' Codice fiscale mitterde :  GRSLRTSSS0SF7120
||codce busta: TEST - Rcorso per mgunzione (pagamento somma) o

Selenonare i cartdicato per la firma dighale
|| ety i p
\ enificato : | Albert 2| ¥ aggioma J © Dettagli

Deposito Atto “

(; 1 deposito € proeto per Fimio

| | ventica confarmna :

| T

Procura alle It muw.J @ caits PROCURA 4D UTEMpdLpTm

Nota di scrizione a rualo Neta di Iscrizione a Ruolo iR | EHCAMES NotatscrazioneRucio patp7m

# Feedback

O Versone : NS-3.6.0
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Contemporaneamente, si attivera la funzione ESPORTA BUSTA, nella parte
bassa della finestra, che noi cliccheremo

i Gestione Deposito —— !A
f Fase : Fase Introduttiva
@ Tipo atto : Ricorso per ingiunzione (pagamento somma)
| ||| Redazione Atti Ato Principale f
@ Nome file : *% ricorso.pdf L Importa §” Visualizza
Allegati M
Tipo lNome l"' ione (Kb) I I
|Allegato semplice % CONTRIBUTO UNIFICATO E MARCA DABOLLO 2.... 47 4 e&
Allegato semplice "1 DOC. 1 FATTURA.pdf 9
Allegato semplice "1 DOC. 2 ESTRATTO NOTARILE.pdf 108 Importa
Procura alle liti 1 PROCURA AD LITEM.pdf 25
Nota di iscrizione a ruolo "1 NotalscrizioneRuolo.pdf i
5.!
Visualizza
& |
Elimina f
z |
NIR.
v
Ell 198
DATI STRUTTURATI BUSTA (299 Kb)
= MODIFICA 9 VISUALIZZA AN e
4Z pattrascicolo +¥) DATIATTO.XML P Creabusta WP
STATO DEPOSITO : @ PRONTO

Il programma ci informera che, cosi facendo, alcune delle funzionalita della
consolle non saranno disponibili in seguito per quel deposito: ¢ una di quelle
distinzioni tra PEC GOLD e PEC standard, di cui diremo piu avanti.

Si aprira dunque la finestra di avviso che segue:

Waming -— . M

° Attenzione! Depositando la busta manualmente in cancelleria
non sara' piu' possibile verificarne lo stato tramite la consolle

oK

Dopo il nostro OK ci verra chiesto se intendiamo esportarla

Attenzions - . M

o Esportare la busta per il deposito manuale in cancelleria ?

Si No
-_—
Ordine degli Avvocati di Sondrio 32 Proprieta Riservata



Al SI, il programma aprira la consueta finestra di memorizzazione, che ci
consentira di scegliere il luogo dove salvare la busta (che potrebbe essere
opportuno inserire all'interno della stessa cartella di lavoro)

Atto Priocipale

I Nome file : *% ricorso.pdt N importa§* Visulizza | |
im N ——

i
[ Saha i | ALFABETA
| -\lwwiu sempcy

Allegato semphce > [“2 CONTRIBUTO UNIFICATO £ MARCA DA BOLLO 2
logato semplce . 2 DOC. 1 FATTURA

Procurs aile 18
Nota @ iscrone 3 ruf

{1 DOC. 2 ESTRATTO NOTARILE
("X PROCURA AD LITEM
4 ricorso

Nome file: ahe |
Tipo file:  Tutti i file = | "ig’al‘vgrjl file selezionato

DATI STRUTTURATI BUSTA (299 Kb)
%) MODFICA VISUALZZA @ ” &
, DATI FASCICOLO Q DATIATTO.XML (9% Cemhae

STATO DEPOSITO : @ #

9 Feadback O Versions : NS-3.6.0

Alla fine del processo, avremo dunque generato la busta telematica
necessaria per il deposito del nostro ricorso, che potra essere trasmessa alla
Cancelleria con le modalita che tra poco vedremo.

Organizza v Apri v Condividi con ¥ Nuova cartella

- : . ; ) :
i Ultima modifica Dimensione
. Preferiti —  Nome ! i 1 l

M Desktop “% ricorso 10/05/201412:02  Adobe Acrobat D.. 7KB
}+ Download “% PROCURA AD LITEM 10/05/201412:06  Adobe Acrobat D.. 26 KB
<» Risorse recenti “L DOC. 2 ESTRATTO NOTARILE 10/05/201417:08  Adobe Acrobat D.. 109 KB
“X DOC. 1 FATTURA 10/05/201412:06  Adobe Acrobat D.. 10 KB
.- Raccolte % CONTRIBUTO UNIFICATO E MARCA DAB.. 10/05/201417:05  Adobe Acrobat D... 48 KB

“ Documenti | ] 10052014 1850_TEST - Ricorso per ingiu..  10/05/2014 1850  File EML 411K8|
= Immagini
4. Musica
B video

a& Gruppo home
& Computer

10052014_1850_TEST - RicoOrso ... uitima modifica: 10/05/2014 18:50 Data creazione: 10/05/2014 18:50
File EML Dimensione: 410 KB

98]
(98]
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\%

IL DEPOSITO DEL RICORSO, GLI ESITI E LE SUCCESSIVE
COMUNICAZIONI DI CANCELLERIA

UTILIZZO DELLA PEC GOLD

Come si € cennato, i1 servizi offerti dalla Consolle Avvocato possono venire
integrati con la cd. PEC GOLD.

Per quanto rilevi nella sede odierna, si tratta di una normale PEC, cui pero si
accompagnano particolari funzioni, offerte dalla Societa che la gestisce, che
agevolano -sul piano pratico- la comunicazione da e verso le Cancellerie (non
importa, oggi, tramite quale meccanismo, limitandosi la nostra analisi al "come
fare per").

Attraverso l'utilizzo della PEC GOLD, in particolare, ¢ possibile procedere al
deposito telematico del ricorso gia al momento della ultimazione del
procedimento di formazione della busta, semplicemente cliccando su SI nella
schermata finale del lavoro di creazione della busta, come raffigurata a pagina 31.
Non solo: usando la PEC GOLD le comunicazioni provenenti dalla Cancelleria
(relative all'esito del deposito, ed al successivo svolgersi del procedimento, ivi
compresa la emissione del decreto) compariranno nella schermata iniziale della
Consolle, nelle caselle visibili ad esempio a pagina 19.

La PEC GOLD ¢ poi una PEC ad ogni effetto e, per chi optasse per il suo utilizzo,
sostituira integralmente la PEC attualmente in uso (ragion per cui la scelta andra
comunicata alla Segreteria dell'Ordine, perché il nuovo indirizzo possa venir
incluso nell'elenco ufficiale delle PEC, ed associato definitivamente al
Professionista).

UTILIZZO DELLA PEC "ORDINARIA"

Senza particolari difficolta, il deposito pud comunque venire operato anche
tramite 1'utilizzo di una PEC diversa, ed in particolare tramite 1’utilizzo della PEC
attualmente gia in uso al Professionista.

Ci0 puo avvenire in due diversi modi:

TRAMITE CLIENT DI POSTA ELETTRONICA

E' buona regola che la gestione delle comunicazioni inoltrate e ricevute via PEC
avvenga tramite l'utilizzo di un CLIENT, cio¢ di un programma di posta
elettronica (appunto) residente sull'elaboratore, che si occupi di inviare le nostre
email, e di scaricare automaticamente dal server quelle che ci vengono inviate
(Thunderbird, Outlook, Outlook Express, Windows Mail, eccetera)

In tal caso, il suo utilizzo ai fini dell'inoltro della busta telematica (e quindi: del
deposito del ricorso) ¢ estremamente semplice.

La busta telematica generata da Consolle Avvocato ¢ infatti un file .EML, cio¢ un
normale messaggio di posta elettronica, contenente tutto quanto occorre per
l'invio alla Cancelleria.



Sara quindi sufficiente aprirlo (appunto con il programma di posta elettronica), ed
inoltrarlo alla Cancelleria di Destinazione, della quale dovremo indicare
l'indirizzo PEC, previo inserimento di alcuni semplicissimi dati.

Ecco dunque le indicazioni per l'utilizzo di OUTLOOK (valide anche per Outlook
Express e Windows mail) e di THUNDERBIRD.

Nella cartella di destinazione individuiamo il file della busta telematica, e
clicchiamolo due volte: il programma di posta elettronica dovrebbe aprirlo
automaticamente.

E' possibile che -la prima volta che si effettuera 'operazione- l'elaboratore ci
richieda di scegliere il programma da utilizzare per l'apertura del file (le
schermate di richiesta variano a seconda del Sistema Operativo installato, ma
sono tutte di immediata comprensibilita).

In tal caso, si indichera naturalmente il CLIENT in uso per la nostra PEC.

Piu specificamente:

OUTLOOK

Doppio click sul file della busta telematica

10052014 1850_TEST - Ricorso per ingl

Si apre il messaggio email




Clicchiamo INOLTRA

Si presenta l'interfaccia di invio di un ordinario messaggio di posta elettronica.

T
|
|

m MESSAGGID ~ INSERISCI  OPZIONI  FORMATO TESTO

) B I - Messaggio (HTML P BaX

o

£ pfolnokroxmi (486 §); Atto.eng (209 Ki

Da:
Inviato: sabato 10 maggio 2014 18:51
Oggetto:

A questo punto:

selezioniamo come mittente il nostro account di PEC;

inseriamo la dicitura DEPOSITO nel quadro dell'oggetto del
messaggio.

Questa dicitura ¢ INDISPENSABILE ED OBBLIGATORIA perche il
sistema possa gestire correttamente il fascicolo. DEVE dunque essere
sempre inserita. Di seguito, potremo indicare i riferimenti della pratica
come piu ci ¢ comodo: il sistema non li prende in considerazione,
qualunque cosa scriviamo, e serviranno solo a noi, onde identificare
immediatamente il fascicolo di riferimento;

inseriamo l'indirizzo della Cancelleria di destinazione. Gli indirizzi
Sono reperibili sul sito del Ministero, qui
http://pst.giustizia.it/PST/it/pst 2 4.wp ma corrispondono comunque a
quelli da cui provengono le comunicazioni di cancelleria e sono cosi
strutturati: fribunale.sondrio@civile.ptel.giustiziacert.it ~ (per cambiare
destinatario sara sufficiente eventualmente sostituire a "sondrio" il
Tribunale competente);



La

inviamo infine il messaggio.
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11 deposito € cosi stato effettuato.

Seguiranno gli ordinari messaggi di ricevuta (Accettazione e Consegna) ¢ quindi
uno specifico messaggio avente ad oggetto ESITO DEI CONTROLLI
AUTOMATICI di cancelleria.

Da 1i in poi, tutto si svolgera secondo le modalita che gia ci sono familiari: la
Cancelleria comunichera tramite PEC l'avvenuto accoglimento (o rigetto) del
ricorso, altresi inviando copia del provvedimento in allegato.

Esattamente come oggi gia avviene per le comunicazioni quotidiane relative alle
cause pendenti.

TRAMITE WEBMAIL

La gestione della posta elettronica, notoriamente, pud avvenire anche senza
I'utilizzo di un client, accedendo direttamente al sito del gestore della PEC,
tramite i nostri USERID e PASSWORD (cd. webmail).

La prassi ¢ in linea di principio da sconsigliare, per questioni di ordine, di
immediatezza all'accesso, di corretta gestione delle comunicazioni.

Chi non se ne fosse ancora dotato, dovrebbe davvero provvedere a configurare un
programma di gestione specifico per la propria casella PEC.

E' pero possibile procedere al deposito anche tramite webmail.

Sara perd necessario procurarsi comunque un programma di gestione della posta
elettronica (client), indispensabile per aprire il file generato da Consolle
Avvocato.

Cio fatto, si aprira il file come sopra indicato, avendo cosi a disposizione la
schermata gia vista (riportiamo qui quella di Outolook):
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Si procedera quindi ad estrarre i due files Infoinoltro.xml e Atto.enc, con una
normale operazione di drag&drop, trascinandoli dunque nella cartella di lavoro:
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A questo punto, si procedera a confezionare il messaggio di deposito operando dal
webmail, con gli stessi contenuti gia sopra descritti, ¢ dunque:

- allegando 1 due files

- inserendo nel campo "oggetto" la indispensabile dicitura DEPOSITO

- indicando l'indirizzo PEC della Cancelleria di destinazione
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... e questo é quanto.

Confidando di avere fornito uno strumento idoneo ad affrontare
I'emergenza delle imminenti scadenze, ancora ci scusiamo con coloro i
quali -gia muniti di adeguate cognizioni tecniche- avranno certo trovato
questo modesto lavoro eccessivamente prodigo di indicazioni superflue e
-come gia s'é detto- ridondanti.

Ancora una volta: buon lavoro a tutti.
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