Guida per il deposito telematico

della Richiesta visibilita fascicolo per soggetti NON costituiti

La richiesta di visibilitd di un fascicolo serve all’avvocato per prendere visione dei documenti informatici presenti su
una determinata procedura. Di seguito si fard |'esempio di richiesta visibilitd di un ricorso per DI al fine di prendere
visione della documentazione presentata dal ricorrente per I'eventuale fase di Opposizione.

Non essendo il richiedente (il procuratore dell'ingiunto) un “soggetto attivo” nella procedura € NECESSARIO
CREARE un nuovo fascicolo dalla Sezione “Gestione Fascicoli ":
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ot Esecuzioni Mabiliari terzo chiamato Tribunale Crdinario - Milano 1272014 Espropriazione mobiliare presso il debitore CREDITORE DEBITORE 4
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Esecuzioni Immaobiliari Immabiliare Tribunale Ordinario - Bologna 10/2013 Espropriazione immobiliare CREDITORE PR... DEBITORE1
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INSERIMENTO DATI FASCICOLO

1) Inserire il Codice Pratica: & la descrizione della vostra pratica, potete inserire le parti oppure un vostro
numero direpertorio interno

ATTENZIONE:
- Non deve contenere caratteri speciali (Es. la barra /)
- siate sintetici: € fondamentale che il codice pratica non superi i 50 caratteri

2) Scegliere I'Ufficio ove e stato iscritto il Ricorso;
3) Inserire il numero e I'anno di RUOLO GENERALE;
4) Inserire il Ruolo (essendo un Ricorso per DI - PROCEDIMENTO SPECIALI SOMMARI);
5) Scegliere come Atto: Aliro (invece di Ricorso)
Muowo fascicolo - Cc:ntf.:ziﬂsﬂ Civile ‘ = ‘ -:_-_ - - u
.*;’:_1 Riassunto dati

Inserimento dati introduttivi

Codice pratica: |Richiesta visibilita DI Pippo vs Pluto |

Ufficio Giudiziario MNumero di ruoclo I

Ufficio: |Tribunale Ordinario - Bolo...w| % = NumeroR.G:| 100 | sub: | |7 2013 m i
|| Rucle:  |PROCEDIMENTI SPECIALI SOMMARI |
I Dati introduttivi Valori

Atto introduttiveo: |A|tro vl
N L . 5 Walore della causa: | | |

Costituzione in giudizio: |Attore.-‘ﬂlcorrentefﬂppellante ‘-'l

[] Indeterminato
Grado di giudizic: |Primo Grado vl

9 LAnnulla @ ‘ Lovanti @‘

Cliccare infine sul tasto Avanti e nella maschera successiva scegliere I'Oggetto:
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Riassunto dati

Codice Richiesta visibilitad DI Pippo vs Pluto

Selezione Oggetto
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H @ Procedimento diing. ante causam Il
I SES 010001 Procedimento di ingiunzione ante causam
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010002 Procedimento di ingiunzione ante causam (intermed. finanziaria, bancari e cred.)



Nella maschera successiva relativa al Contributo Unificato cliccare direttamente sul tasto Avanti senza inserire
nulla.

Riassunto dati

Codice Richiesta vizibilita DI Pippo vs Pluto
Ruolo PROCEDMMENTI SPECLALI SORMRMARI
Oggetto 010001 Procedimento di ingiunzione ante causam

Contributc Unificato

Tipolegia contributo:
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Inserire le parti del Ricorso avendo cura di collegare all’'ingiunto il proprio nominativo e cliccare su avanti.
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Riassunto dati

Codice Richiesta visibilitd DI Pippo vs Pluto

Ruclo PROCEDIMENTI SPECIALI SOMMARI

Cggetto 110001 Procedimento di ingiunzione ante causam
PIPPO

PLUTO - Avv. BONINI MILA

Inserimento Parti e Avvocati

- RO

HH Convenut Inserisci
= 7 PLUTO Parte/Avv.

o 82 [Awv.] BONINI MILA (VIA DEL CAMNE - BOLOGHNA) ‘Q

I Modifica
I Parte/Awv,

3

Elimina
| Parte/ Ay, '

| mD |

Importa
Parti

HAvanti 0 |

& Annulla @ Indietro




Inserire il valore “zero” nel campo Importo richiesto e cliccare su Conferma.

Muovo fasocolo - Contenzioso Ciale E

- . -1 -
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. Codice Richiesta visibilita DI Pippo vs Pluto
Gestione
. Ruolo  PROCEDIMENTI SPECIALI SOMMARI
fascicolo
Oggetto 0110001 Procedimento di ingiunzione ante causam
PIPPO
PLUTO

Dati specifici al Ruolo

Dati specifici dell'oggetto

Tipo decreto : |Pagamento Somma =

[ ] Esecutivo

Importo richiesto : | 0,00
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Al seguente messaggio cliccare su Si
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La fase relativa alla Creazione del fascicolo si & conclusa




CREALZIONE DELLA BUSTA TELEMATICA

Nella finestra di Gestione Fascicoli vi ritroverete il fascicolo appena creato, selezionarlo con un clic (la riga
diventerd azzurra).

Dall’area Depositi Telematici in basso clicgare su Nuovo
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Selezionare " Atto dirichiesta visibilitd™ e cliccare su OK.



'& Selezione Muowvo Atto Telematico o s e e . u1
At della materia | Tutti gli atti
= Ao [

E Afti: Fase Introduttiva [4 elementi] A
Alto di richiesta visibilita®
Istanza generica
Froduzione documenti richiesti dal giudice I

[ Ricorso peringiunzione (pagamento somma) i
E Afti: Fase Successiva all'emissione [1 elemento] 'l

i Istanza di parte di Richiesta Esecutorieta ex art. 647 I
= Afti: Fase Decisoria [1 elemento]

I Istanza di parte di Correzione Errore Materiale I

: |

& Annulla D oK

Nel caso in cui la voce “Atto dirichiesta visibilitd” non comparisse allora cliccando sulla scheda “Tutti gli Atfi” e
avrete visione dell’elenco completo degli Atti, selezionare I'atto in questione.

Cliccare su Ok

' & Selezione Nu;.ru- Atto Telematico ‘ — H u 1

Atti della materia
= | Atto
= Atti; Fase Introduttiva [34 elementi] &

Alto di citazione
Alto di citazione con intimazione di licenza per finita locazione
Alto di citazione con intimazione di sfratto per finita locazione
Alto di citazione con intimazione di sfratto per morosita”
Alto di citazione in Appello
Alto di citazione per riassunzione |
i Alto di intervento del terzo
Alto di richiesta visibilita®
I Comparsa di costituzione
Comparsa di costituzione con chiamata di terzo
| Comparsa di costituzione con domanda riconvenzionale
I

Istanza di interruzione (per marte del procuratore, della parte)
Istanza di Ricusazione Giudice

| Istanza generica

Opposizione a decreto ingiuntivo

FProduzione documenti richiesti dal giudice |
Ricorso cautelare ante causam

Ricorso ex art. 700 c.p.c.

Ricorso ex art. 702bis cp.c

Ricorso per accertamento tecnico preventivo ex art. 696 c.p.c.

Ricorso per assunzione preventiva di testimoni

Ricorso per assunzione preventiva di testimoni e accertamento tecnico preventivo
Ricorso per denuncia di danno termuto

Ricorso ner denuncia di nuova anera ante causam
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Si aprird quindi la seguente finestra nella quale verrd riportato I'RG (il ricorso per DI) per il quale si sta richiedendo
la visibilitd e la parte assistita dall'avvocato richiedente.

ATTENZIONE:
in automatico comparira il nominativo del ricorrente.
Cliccgndo sulla freccetta selezionare il nominativo dell’ingiunto ossia del Vostro assistito
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I Richiesta di visibilita” del fascicole I
= Parte assistita : |PIP'PO (C.F. 1234578941
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Richiesta di wisibilita™ del fascicolo

Parte assistita : ||[PLUTO (C.F. 32178996361) ~||

\! &> Annulla & oK I

Cliccare quindi su OK

Si aprird la solita finestra per la composizione della busta telematica:

1. ATTO PRINCIPALE: importare la Richiesta di visibilitd - file redatto con un programma di videoscrittura
(Word, Writer, e¥gc..) poi convertito ossia salvato come un Pdf.

{ file pdf oftenuto da scannerizzazione, contenente le firme autografe del cliente e

a scannerizzata dell’atto ricevuto tramite notifica.



T T T — ——— g-‘
ﬁ Aggioma Informazioni Depasite —— S

. Fase: Fase Introduttiva
g“ Tipo atto : Atto di richiesta visibilita®

Pagamenti Telematici

ﬂ Posta/Banca

Redazione Atti

w]

Allegati

Atto Principale

Mome file : 'E] Richiesta visibilita.pdf

Tipo MNome

Procura alle liti '@ PROCURA ALLE LITL pdf a0
| Allegato semplice 'E] Atto notificato. pdf 20

Visualizza

v

Elimina

DATISTRUTTURATI BUSTA (STIMA: 352 Kb)
= MODIFICA MODIFICA VISUALIZZA pa -~
m qﬁ DATI FASCICOLO DATIAGGIUNTIVI (%) DATIATTO.XML Crea Busta | 71 )

STATO DEPOSITO: @@ PRONTO

I\ Verifica Consultazione Fascicolo Live! (ONLIMNE) non eseguita

[N

Cliccare su CREA BUSTA e inserire il PIN.

Proseguire come per ogni deposito telematico firmando Atto principale, Dati Atto e Procura alle Liti e infine
cliccare su Invia.



S——— ==
‘g‘ Ufficio di destinazione : Tribunale Ordinario - Bologna ) scadeil: 04/06/2015

Codice fiscale mittente:  BMMMLIZ2558H199T I

Codice busta: |Richie5ta visibilitd DI Pippo vs Pluto - Atto di richiesta visibilita® |

Selezionare il certificate per la firma digitale

R .
I g Certificato |EGNINI MILA (scade il 11,/10/2015) "’| ¥ Aggi.::-ma| (1) Detta.g.l.i|
Atto principale e dati
atto principale :  FIRMA | @ CAES Richiesta visibilita.pdf.p7m Visualizza || |
i firmate da:
BONINIMILA/BMNMLITZESEEH1SST
Dati atto ; rrma | @ CAdES Datiatto.xmip7m Visualizza
firmato da:
1 BONINIMILA/BMNMLITZEEEH19ST 4
| Verifica conformita : POSITIVA 'l
Documenti in allegato
¥
1 Procura alle liti FIRMA, QCMES PROCURA ALLE LITLpdf.p7m Visualizza il
i
Allegate semplice FIRMA Atto notificato. pdf Visualizza

@ Annulla

10



